10. Prijem Zadosti a dalSich podani

Misto a zpUsob, kde Ize podat zadosti Ci stiznost, pfedlozit navrh, podnét ¢&i jiné dozadani, anebo
obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob.

Obec Cvréovice poskytne informaci zadateli na zakladé zadosti nebo zverejnénim.
Zadost o informaci ve smyslu tohoto zakona Ize podat Gstné nebo pisemné (§ 13, odst. 1 zakona)
Osobné na adrese obecniho ufadu v ufednich dnech a hodinach.

Pisemné,telefonicky, e-mailem nebo prostfednictvim datové schranky - viz Kontakty na titulni strance
webu obce nebo pod polozkou &. 4 téchto Povinnych informaci.

Na ustni Zadost poskytne obecni Ufad v jednoduchych zaleZitostech Ustni informaci. Ustné podana
zadost vdak nemUize byt podkladem pro vydani rozhodnuti ve spravnim fizeni.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou zadost informace poskytnuta, nebo ji Zadatel nepovazuje za
dostacujici, je tfeba podat zadost pisemné (§ 13, odst. 2 zakona). Zadost je podana dnem, kdy ji obec
obdrzela.

K zadosti neni tfeba zadny formulaf, je mozné ji napsat volnou formou, av8ak z pisemné zadosti
musi byt jednoznacéné ziejmé:

a) komu je urena

b) Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona

c) u fyzickych osob kdo ji podava (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doru€ovani,
liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté)

d) u pravnickych osob nazev, identifikacni &islo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se
od adresy sidla

e) adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Neobsahuje-li Zadost vySe uvedené nalezitosti, neni zadosti ve smyslu tohoto zakona (§ 14, odst. 4
zékona).

Pisemna zadost

a) musi byt srozumitelna
b) musi z ni byt zfejmé, jaka informace je pozadovana
c) nesmi byt formulovana pfili§ obecné.

Pokud brani nedostatek udajii o zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci podle tohoto zakona,
vyzve obec Zadatele ve Ihité do 7 kalendarnich dnl od podani zadosti, aby zadost doplnil a
upozorni jej, Ze nevyhovi-li této vyzvé do 30 dnli ode dne doruéeni vyzvy, zadost odlozi.

Stejné obec postupuje v pfipadé, ze je zadost nesrozumitelna (§ 14, odst. 5, pism. b a ¢ zakona).
Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnt ode dne doru€eni vyzvy, rozhodne obec o odmitnuti Zadosti.

V pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k ptsobnosti obce, Zadost odlozi a tuto
oddvodnénou skutecnost sdéli do 7 dn ode dne doruéeni zZadosti Zadateli (§ 14, odst. 5, pism. c)
zakona)

Obec poskytne pozadovanou informaci ve Ihité nejpozdéji do 15 dnu od pfijeti Zadosti nebo ode
dne jejiho doplnéni. O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam (§ 14, odst. 6 zdkona).
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Lhitu pro poskytnuti informace muze obec prodlouzit ze zavaznych diivodi, nejvyse vSak o 10
dni (§ 14, odst. 7 zakona). Zavaznymi dlvody jsou:

e vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Ufadovnach, které jsou oddélené od
Uradovny vyfizujici zadost

e vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych
v jedné zadosti

e konzultace s jinym povinnym subjektem nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného
subjektu

Zadatel musi byt o prodlouZeni Ihiity i o jeho diivodech vzdy prokazatelné informovan a to véas
pred uplynutim lhaty pro poskytnuti informace.

Pokud obec zadosti, byt i jen zCasti, nevyhovi, vyda ve Ihité pro vyfizeni Zadosti Rozhodnuti o
odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou pfFipadl, kdy se zadost odlozi (§
15, odst. 1 zakona). Rozhodnuti bude obsahovat v§echny nalezZitosti s pfesnym odlvodnénim, pro¢
informaci odepfel.

Pokud nebylo Zzadosti vyhovéno z divod(l ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav tretich
osob k pfedmétu prava autorského, bude v odtvodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k
tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany prava
autorského, je-li tato osoba obci znama (§ 15, odst. 2) zakona).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze obec co
nejdfive, nejpozdéji vSak do 7 dntl, misto poskytnuti informace sdélit zadateli idaje, umoznujici
vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné

informace, obec mu ji poskytne (§ 6, odst. 2) zakona)

Nesouhlasi-li Zadatel s Rozhodnutim o odepfeni informace, mlze do 15 dnli podat na adresu
obecniho Ufadu odvolani. O odvolani rozhodne nadfizeny organ.

Pokud obecni Gfad v zakonné |haté nic neucini, m{ize zadatel do 15 dnl podat na adresu obecniho
Ufadu stiznost.

Povinnost poskytovat informace se netyka dotazd na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych
informaci (§ 2, odst. 4) zakona).



